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Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. 1. Pendidikan minimal D3

2. 2. Memahami prosedur penyelenggaraan pelatihan

3. 3. Memahami agenda kegiatan

4. 

5.

6.

7.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP PENERBITAN IZIN PENYELENGGARAAN PELATIHAN 1. 

2. 

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Buku agenda surat keluar

Pelatihan terkendala

Komputer/Laptop/printer 

ATK

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pelaksanaan kegiatan Fasilitasi Penyelenggaraan

Fasilitasi Izin Penyelenggaraan Pelatihan

PP Nomor 11 Tahun 2017

Permendagri Nomor 108 tahun 2017

Perlan Nomor 10 Tahun 2018

Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2021

Peraturan Gubernur Nomor 99 Tahun 2019

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014

UU Nomor 5 Tahun 2014

Nama SOP

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia,

BIDANG SERTIFIKASI KOMPETENSI PENGELOLAAN KELEMBAGAAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



SOP PENERBITAN IZIN PENYELENGGARAAN PELATIHAN

JFT/ Pelaksana 

bidang SKPK
Kabid SKPK LAN RI Kaban Tim Monev Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Menerima proposal Penyelenggaraan Pelatihan 

dari perangkat Daerah atau Kabupaten/Kota

Proposal 15 menit Proposal 

2 Meneliti, koreksi proposal penyelenggaraan 

pelatihan, jika setuju melaporkan proposal, jika 

tidak mengembalikan proposal untuk perbaikan

Proposal 1 jam Proposal 

3 Verifikasi dan Validasi Proposal sesuai syarat 

penyelenggaraan pelatihan

Proposal 2 jam Proposal 

4 Menyampaikan Laporan Penyelenggaraan 

Pelatihan ke LAN RI

Surat, Proposal 5 hari Surat, Proposal

5 Menerima rekomendasi pelaksanaan Pelatihan 

dari LAN RI

Surat, Proposal 30 menit Surat, Proposal

6 Penerbitan Izin Penyelenggaraan Pelatihan Proposal 1 hari Surat Izin

Total….. 8.865 menit

Mutu Baku

No. Aktivitas Ket.
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